	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2016 – 2017

Tuần 6: (Từ ngày 10/10 đến 16/10/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

10/10
	S
	8h - Chào cờ: Lễ kỷ niệm ngày giải phóng thủ đô (mời cựu chiến binh nói chuyện truyền thống), tuyên truyền giới thiệu sách
	Đ/c Hạnh, Đ/c Huyền TV
	Đ/c Chung
	

	
	
	8h30’: Đưa 07 học sinh trong ban chỉ huy lien đội đi tập huấn tại KLCQ
	Đ/c Huyền
	Đ/c Yến
	

	
	
	10h, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Xây dựng tiết thi GVG NGCK
	BGH, tổ 5, Đ/c Hân, Hiền, Tùng, Thu
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT công tác PCCC trong nhà trường
	BGh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn và công tác thu – chi của các lớp
	BGH
	Đ/c Yến
	


	Ba

11/10
	S
	- Thẩm định hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp
	Đ/c Nguyệt, Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dự giờ, KT nề nếp CM
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 14h, Dự hội nghị về công tác quy hoạch CBQL khối trường học tại Hội trường Quận ủy
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng tiết thi GVG NGCK
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	
	
	

	Tư

12/10
	S
	Hoàn thiện giáo án thi GVG NGCK
	Đ/c Mai, Nguyệt, N. Hiền
	Đ/c Yến
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn và công tác thu – chi của các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn và công tác thu – chi của các lớp
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	- Kiểm tra các nội dung chuẩn bị tiết thi GVG HĐNGCK
	BGH, tổ 5, Đ/c Hân, Hiền, Tùng, Thu
	Đ/c Chung
	

	Năm

13/10
	S
	- 8h 30, VP giao nhận công văn tại PGD
	Đ/c Hương, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h chuẩn bị cơ sở vật chất thi GVG cấp Quận
	
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 13h, Chỉnh trang trang phục, đầu tóc của HS
	Chi đoàn
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 14h thi GVG NGCK 
	Đ/c Dung
	Đ/c Chung
	

	
	
	   Tiếp khách

   Rút kinh nghiệm sau tiết dạy
	Tổ VP

BGH, đ/c Nguyệt, Thu 
	Đ/c Yến

Đ/c Chung
	

	Sáu 14/10
	S
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	- Kiểm tra bài giảng Elearning
	Đ/c Thu, Tùng, Hằng, Phượng
	Đ/c Chung
	

	
	C
	13h15, Họp liên tịch chuẩn bị các nội dung ĐHVC
	Liên tịch
	Đ/c Chung
	

	
	
	15h30’: Đại hội liên đội
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Yến
	

	
	
	- Toàn trường lao động cuối tuần 
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Yến
	

	
	
	- Tổ 4, 5 thông báo cho HS về tham quan di tích LS  Đình Thanh Am và đình Bắc Biên
	GVK4,5
	Đ/c Yến
	

	Bẩy 15/10
	
	S: Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần

	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	CN 16/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


	- KTNB: Kiểm tra công tác thu – chi trong trường học.

- KT công tác PCCC trong nhà trường
	


Ghi chú

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- Thứ sáu hàng tuần CB, GV, NV và HS lao động, VS trường lớp (chiều thứ hai mỗi tổ cử 1 đ/c lau chùi bàn + máy tính của tổ mình tại phòng tổ bộ môn)

